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重庆医药高等专科学校文件 
 

 

重医高专发〔2023〕107 号 

 

 

重庆医药高等专科学校 

关于印发《借款管理办法》的通知 

 

各处（室）、院（部），沙坪坝校区管委会： 

为规范校内借款行为，按时清理债权债务，减少资金占用，

提高资金使用效益，保障资金安全，根据相关法律法规及学校有

关规定，学校研究制定了《借款管理办法》，经 2023 年第 12 次

校长办公会审议通过，现印发给你们，请遵照执行。 

 

附件：重庆医药高等专科学校借款管理办法 
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重庆医药高等专科学校 

2023 年 6 月 19 日 

（信息公开方式：主动公开）
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附件 

重庆医药高等专科学校借款管理办法 
 

第一章 总则 

第一条  为了规范校内借款行为，按时清理债权债务，减少

资金占用，提高资金使用效益，保障资金安全，根据《中华人民

共和国会计法》《中华人民共和国预算法》《政府会计制度》以及

学校有关规定，制定本办法。 

第二条  本办法所称借款是指学校因公预先暂借的应收款

项，如预借的实习费、水电费、培训费，预借的发票等。 

第二章 借款管理 

第三条  管理原则 

（一）借款对象控制原则。借款人应为本校在编在岗职工，

其他人员不得借款。 

（二）预算控制原则。原则上不办理无资金来源、无预算或

超预算的借款业务。                                                                                                                                                               

（三）“专款专用”原则。借款只能用于与学校事业相关的

支出，一事一借、一事一清，禁止一借多用或挪作他用。 

（四）定期清理、按时结算原则。为防止借款长期不清而发

生呆账，影响学校资金使用，严格控制所有借款的占用时间，原

则上所有借款前款不清，后款不借。 

（五）转账原则。原则上，借款直接转账至业务合作单位账
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户。如特殊情况无法办理转账业务，转入个人公务卡或工资卡的

借款（以下称“现金借款”），需附现金借款说明及“承诺书”，

承诺书需承诺还款时间，还款时间按第五条规定承诺。 

第四条  办理程序 

（一）填写借款单。办理借款必须由经办人完整填写借款单。

借款单要真实、准确写明借款部门、借款用途、借款金额、收款

单位和报销日期等内容。借款人签名必须是本人亲笔，不得由他

人代笔；同一份借款单上，“借款人”不得签署两个或者两个以

上姓名，借款用途应与实际支出内容相一致。 

（二）借款审批。借款的审批权限及程序按《重庆医药高等

专科学校财务报销规范流程（修订）》（重医高专发〔2021〕226

号）执行。 

（三）借款支付。经办人凭填写完整、手续齐全的借款单，

附带如会议（培训）通知、出版合同、论文录用通知书、购货合

同、科研协作合同、工程施工合同等相关资料到财务处办理借款

业务。财务人员按规定进行审核，对不符合有关规定或没有预算

支持的借款不予受理。 

第五条  借款核销 

根据按时清理、及时结算的原则，借款人应及时办理借款核

销手续。报账还款时间的确定，依据下列规定： 

（一） 差旅费借款。教职工差旅费应采用公务卡结算，原

则上不允许借款。特殊情况如需借款，按照学校借款流程办理，
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在返校后 30 个工作日内完成借款核销手续。 

（二） 会议费、培训费借款。借款人依据会议和培训通知

等规定，在任务结束后 30 个工作日内完成借款核销手续。 

（三） 预付工程款。基建工程借款应按施工合同规定办理，

在支付下次工程款前完成借款核销手续。 

（四） 其他借款自付款日起 30 个工作日内完成借款核销

手续。 

（五） 根据财务管理等有关要求，每年 12 月份不再办理借

款业务。 

第六条 责任与监督 

（一） 借款人是资金使用及清还的直接责任人，应在学校

规定的时限内核销借款。逾期不办理相关手续，且不能说明正当

理由的，学校予以通报，通报后仍不办理借款核销手续者，学校

将从借款人下月绩效工资中扣除，直到借款全部收回为止。财务

处对发现的有关问题线索移交至学校审计、纪检监察部门。 

（二）院（部）、职能部门负责人对本学院、本部门借款业

务的真实性、合理性及合规性负责；对经费借款、使用、报销、

结算、清理负管理责任，负责督促借款人及时办理借款、结算事

项。因借款逾期不还或给学校造成损失的，院（部）、职能部门

负责人承担相应连带清偿责任。 

（三）按照“谁审批、谁负责”的原则，建立审批责任追究

制。借款审批分管领导负管理、督促责任。 
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（四）借款人因调离、校内岗位调动等原因离开原工作岗位

的，借款人办理离职、退休等手续的，应提前到财务处清理本人

的借款。财务处未出具借款结清手续，相关部门不得办理离校或

岗位变动手续。 

（五）财务处办理借款支付业务时应严格审核，并定期进行

清理，下发催款单到学院或部门，由学院或部门通知借款人还款。 

（六）审计、纪检监察等部门应定期对借款管理和使用情况

进行监督检查，发现违纪违法问题，应按照有关规定严肃处理。 

第三章 附则 

第七条  本办法由财务处负责解释。 

第八条  本办法自发布之日起实施。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

重庆医药高等专科学校党政办公室          2023 年 6 月 19 日印发 


