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中共重庆医药高等专科学校委员会文件
重医高专党发〔2024〕52 号

中共重庆医药高等专科学校委员会
关于调整学校内设机构职能职责的通知

各党总支（直属党支部），各处（室）、院（部）：

经 2024 年 10 月 25 日学校党委第 33 次党委会研究，决定调

整学校内设机构职能职责。现将有关事宜通知如下：

一、党政办公室

（一）内设机构

综合科、文秘科、审计科。

（二）职能职责

文件处理、会议组织与学校公务接待、公车管理等党政日常

事务；法律事务、对外联络、信访办理、督查督办、乡村振兴工
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作；巡察工作；保密工作；审计工作；档案、年鉴与校史工作；

领导交办的其他工作。

二、党委组织宣传部（党委统战部、党委网络工作部）

（一）内设机构

组织干部科、宣传统战科。

（二）职能职责

组织、干部工作；党校建设，党员教育及管理；干部人事档

案管理；宣传、思想政治、意识形态、网络舆情工作；融媒体中

心建设及管理；统战工作；精神文明建设、校园文化建设；领导

交办的其他工作。

三、纪检监察室

（一）内设机构

监督科。

（二）职能职责

协助开展全面从严治党、党风廉政建设及反腐败工作；开展

各类监督检查及党性党风党纪教育；受理信访举报，调查处置违

纪案件，对涉法问题线索进行初步调查；领导交办的其他工作。

四、党委教师工作部（人事处）

（一）内设机构

人事人才科、师资薪酬科。

（二）职能职责

人事人才服务与管理；机构编制、岗位、职称工作；师资队



- 3 -

伍建设与教师发展工作；教师思想政治工作，师德师风建设等；

领导交办的其他工作。

五、党委学生工作部（学生处）

（一）内设机构

综合管理科、心理健康教育中心。

（二）职能职责

统筹学生思想政治教育、军训、资助、档案管理等工作；一

站式社区建设与管理；辅导员队伍建设；学生健康教育、心理健

康与咨询等；领导交办的其他工作。

六、党委武装部（保卫处）

（一）内设机构

安全管理科、治安科。

（二）职能职责

平安校园建设；校园安全教育及管理、消防工作；征兵工作；

国安工作；禁毒工作；统筹全校危化品及毒麻药品管理；领导交

办的其他工作。

七、教务处

（一）内设机构

教学运行科（实训管理办公室）、质量管理中心、国际交流

与合作中心。

（二）职能职责

教学运行及建设管理；教学质量管理；学校国际交流与合作
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等；附属医院建设与管理；领导交办的其他工作。

八、基建后勤处

（一）内设机构

基建科、后勤保障科（绿化办）、装备科。

（二）职能职责

基本建设项目管理，日常维修维护；食堂、校舍、水电气、

生活配套等综合后勤保障管理；校区物业管理；装备管理；爱国

卫生及绿化工作，校容校貌巡查；领导交办的其他工作。

九、财务处

（一）内设机构

计划管理科、会计核算科。

（二）职能职责

筹集办学资金；教育收费政策执行及监管；预决算管理；收

支管理；会计核算、会计档案管理；职工薪酬及公积金管理；领

导交办的其他工作。

十、资产管理处（招标采购中心）

（一）内设机构

资产管理科、招标采购中心。

（二）职能职责

国有资产（含土地、校舍）的管理及验收、运营管理；工程、

货物、服务类项目的招标和采购工作；领导交办的其他工作。

十一、招生就业处
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（一）内设机构

招生科、就业科。

（二）职能职责

招生工作；访企拓岗、岗位实习、就业工作；校友会日常管

理工作；领导交办的其他工作。

十二、信息图书中心

（一）内设机构

信息中心、图书馆。

（二）职能职责

智慧校园建设及管理；数智治理能力建设；图书资源建设及

管理；领导交办的其他工作。

十三、科技产业发展中心（学报编辑部）

（一）内设机构

发展规划科、项目管理科、平台建设与创新创业科。

（二）职能职责

学校发展规划工作；学校状态数据填报工作；产教融合、校

企合作；教科研项目、平台及成果管理；科研队伍建设及管理；

学术规范及科技伦理管理；“双创”工作；领导交办的其他工作。

十四、沙坪坝校区管委会

（一）职能职责

沙坪坝校区日常管理工作；领导交办的其他工作。

十五、工会
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（一）内设机构

工会办公室、离退休办公室。

（二）职能职责

服务教职工，维护职工权益；组织开展职工活动；推动学校

民主建设与和谐发展；“关工委”工作；离退休工作；领导交办

的其他工作。

十六、团委

（一）内设机构

办公室。

（二）职能职责

团员青年的思想引领和成长服务工作；志愿服务；“三下乡”

工作；领导交办的其他工作。

十七、药学院（中药学院）

（一）内设机构

综合办公室、学生工作办公室、教学管理办公室。

（二）职能职责

执行党的教育方针政策，负责学院的教学、科研、专业建设、

社会服务、国际合作交流；学生管理与实习就业指导；教师队伍

和师德师风建设；领导交办的其他工作。

十八、护理学院

（一）内设机构

综合办公室、学生工作办公室、教学管理办公室。
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（二）职能职责

执行党的教育方针政策，负责学院的教学、科研、专业建设、

社会服务、国际合作交流；学生管理与实习就业指导；教师队伍

和师德师风建设；领导交办的其他工作。

十九、医学技术学院

（一）内设机构

综合办公室、学生工作办公室、教学管理办公室。

（二）职能职责

执行党的教育方针政策，负责学院的教学、科研、专业建设、

社会服务、国际合作交流；学生管理与实习就业指导；教师队伍

和师德师风建设；领导交办的其他工作。

二十、临床医学院（康复学院）

（一）内设机构

综合办公室、学生工作办公室、教学管理办公室。

（二）职能职责

执行党的教育方针政策，负责学院的教学、科研、专业建设、

社会服务、国际合作交流；学生管理与实习就业指导；教师队伍

和师德师风建设；校医务室相关工作；领导交办的其他工作。

二十一、中医学院

（一）内设机构

综合办公室、学生工作办公室、教学管理办公室。

（二）职能职责



- 8 -

执行党的教育方针政策，负责学院的教学、科研、专业建设、

社会服务、国际合作交流；学生管理与实习就业指导；教师队伍

和师德师风建设；领导交办的其他工作。

二十二、基础部（医工学院）

（一）内设机构

综合办公室、学生工作办公室、教学管理办公室。

（二）职能职责

执行党的教育方针政策，负责学院的教学、科研、专业建设、

社会服务、国际合作交流；学生管理与实习就业指导；教师队伍

和师德师风建设；体育运动委员会相关工作；领导交办的其他工

作。

二十三、公共卫生与应急管理学院

（一）内设机构

综合办公室、教学管理办公室。

（二）职能职责

执行党的教育方针政策，负责学院的教学、科研、专业建设、

社会服务、国际合作交流；学生管理与实习就业指导；教师队伍

和师德师风建设；领导交办的其他工作。

二十四、马克思主义学院

（一）内设机构

综合办公室、教学管理办公室。

（二）职能职责
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执行党的教育方针政策，负责学院的教学、科研、专业建设、

社会服务、国际合作交流；教师队伍和师德师风建设；语言文字

工作委员会相关工作；领导交办的其他工作。

二十五、继续教育学院

（一）内设机构

综合办公室。

（二）职能职责

学历继续教育和非学历继续教育；社会服务；统筹全校培训

及学术交流工作；领导交办的其他工作。

中共重庆医药高等专科学校委员会

2024 年 11 月 1 日
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